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Dönemsel Vergi Ödemeleri İş Akışı 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Emanet İşlemleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  10 Saat 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Dönemsel vergi ödemeleri iş akışı her ay harcama birimlerinin hazırladığı ödemelerden kesilen vergilerin 
beyan edilerek ödeme yapılması sürecini tanımlar. 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 BKMYBS üzerinden alınan mizan ve yardımcı defter raporu 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Beyanname 

 Tahakkuk fişi 

 Muhasebe İşlem Fişi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Vergi Usul Kanunu 

 KDV Genel Uygulama Tebliği 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Her ay akademik ve idari birimler tarafından hazırlanan ödemelerden kesilen vergilerin BKMYBS 
sistemi üzerinden kontrol edilmesi 

 Tespit  edilen  vergilerin  tahakkuku,  Gelir  İdaresi  Başkanlığı  İnternet  Vergi  Dairesi  e‐beyanname 
Programı üzerinden vergi bildirim paketi hazırlanarak yapılması 

 Tahakkuku yapılan kesintiler için e‐beyanname programı üzerinden tahakkuk fişi düzenlenmesi 

 BKMYBS sistemi üzerinden, emanet hesaplarda tutulan vergi kesintilerinin ödeme yapılmak üzere 
Muhasebe Yetkilisinin onayına gönderilmesi (Emanetten Ödeme Talebi ve Onayı) 

 BKMYBS sistemi üzerinden Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirme işlemi yapılması 

 BKMYBS  sistemi  üzerinden  Bankaya  gönderilecek  olan  ödemelere  Gönderme  Emri  numarası 
verilmesi,  talimatın  liste  halinde  çıkarılması,  Gönderme  Emri  düzenlenmesi  ve  bankaya 
gönderilmesi  

 Ödeme  yapılıp  yapılmadığının  bankadan  kontrol  edilmesi,  ödeme  yapılmış  ise  sürecin 
sonlandırılması, ödeme yapılmamış ise sorunun giderilerek ödemenin yapılmasının sağlanması 

 Ödeme talimatının BKMYBS sisteminden kapatılması 

 MİF çıktısı alınarak oluşturulan evrakların Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulması 

 Muhasebe Yetkilisi tarafından imzalanan evraklar için arşivleme işlemi yapılması 
 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız hazırlanan ve ödemesi gerçekleştirilen vergi beyannameleri 
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AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

GİB: Gelir İdaresi Başkanlığı 
BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi   
KDV: Katma Değer Vergisi 
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
EİS: Emanet İşlemleri Sorumlusu 
Muh. Yet: Muhasebe Yetkilisi   
 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Seda YANMAZ 

Büro Personeli 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

 
   

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Cari ay bittikten sonra BKMYBS sisteminden 
mizan cetveli alınması 

Yardımcı Defter ve Mizan kontrolü yapılması

 
HATA VAR MI? 

 

GİB e‐beyanname sistemi üzerinden elektronik 
ortamda beyanname düzenlenmesi 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

Geçici Mizan

Beyanname

Beyanname
Tahakkuk Fişi 

Geçici Mizan
Yardımcı Defter 

Muh. Yet. 

1 Saat

EİS 

EİS 

EİS 

1 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

EİS 

EİS 

EİS 

1 Saat

 

Ödenmesi gereken vergi için Tahakkuk Fişi 
oluşturulması 

Ödenecek vergilerin emanet işlemlerinden 
ödeme talebi yapılarak onaylanması 

Yevmiyeleştirme işleminin yapılması

 

Muhasebe İşlem Fişi

1 

Evet 

Hayır 
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SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

 
ÖDEME YAPILMIŞ MI? 

 

EİS 

DÖKÜMANLARSÜRE 

Ödemeye ilişkin banka talimatının 
hazırlanması Gönderme Emrinin 

düzenlenmesi 
Talimatın Bankaya zimmetle teslim edilmesi

Bankadan ödemenin kontrol edilip talimatın 
kapatılması 

Ödemenin tamamlanması

1 Saat 

1 Saat 
Muh. Yet. 

1 Saat EİS 

1 

Gönderme Emri
Gönderme Emri 
Ayrıntı Listesi

Banka Ekstresi

Hayır 

Evet 


